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T.C.
GAZİANTEP ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

ACELE
Sayı   :E-92244702-841.01-508344  ………… 
Konu :2025-2027 Dönemi Bütçe Hazırlık 

Çalışmaları

DAĞITIM YERLERİNE

2025-2027 dönemi bütçesi hazırlık çalışmaları başlamış olup, çalışmalarda kullanılmak üzere 
Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe Başkanlığı tarafından yayınlanan Bütçe Hazırlama Rehberi Taslağı 
program bütçe sayfasına konulmuş olup, anılan rehbere Başkanlığımız internet sayfasından da 
ulaşılabilmektedir.

 
 2025-2027 dönemi bütçesi, önceki yıl bütçesinde olduğu gibi Cumhurbaşkanlığınca alınan karar 

doğrultusunda, performans esaslı program bütçeye uygun olarak hazırlanacaktır. Bütçenin hazırlanabilmesi 
için program bütçe sistemi geliştirilmiştir. Anılan sisteme harcama birimleri  mevcut e-bütçe 
şifreleri ile https://programbutce.sbb.gov.tr/ adresinden ulaşılabilmektedir.

 
 Bilindiği üzere, bütçe hazırlık sürecinde Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe Başkanlığı tarafından 

kurumlar için ödenek tavanı belirlenmektedir. Üniversitemiz için belirlenen ödenek tavanı esas alınarak 
harcama birimlerimiz için birim ödenek tavanları belirlenmiştir. Başkanlığımızca harcama birimlerinin 
tavan dâhilindeki 2025-2027 dönemi ödenekleri program bütçe sistemine aktarılmıştır.

 
Harcama birimlerinin, personel giderleri ve sosyal güvenlik prim giderlerine ilişkin tüm bütçe 

işlemleri başkanlığımızca yapılacaktır. Ancak ek ders karşılığı görevlendirilen öğretim görevlileri 
bulunan harcama birimleri sadece birim bütçelerindeki 01.04 ve 02.04 tertipleri ile Tıp ve Diş 
Hekimliği Fakültelerinde bulunan intörn öğrencilerin ödemelerinin yapıldığı 01.5 ve 02.5 tertipleri 
için gerekçeli bütçe fişi yazacaklardır.

 
 Diğer taraftan; Üniversitemizin 2025-2027 dönemi idare bütçesinin hazırlanabilmesi için harcama 

birimlerinin de 03-Mal ve Hizmet Alımları Giderleri ve ek formlarla ilgili yapmaları gereken işlemler 
bulunmaktadır.

 
 Bu kapsamda;  harcama birimleri https://programbutce.sbb.gov.tr/ adresinden girerek;
 
 1-Harcama birimleri sırasıyla; Program Bütçe Hazırlık/Ödenek İşlemleri/Ödenek Düzenleme 

butonları vasıtasıyla çıkan ekrandan kendi birimlerini seçtikten sonra aşama kısmında birim teklifini, 
ekonomik kod              kısmında ise mal ve hizmet alımlarını, finans kısmında ise hazine yardımı ödenekleri 
için "Özel Bütçeli idareler", özgelir ödenekleri için de "Yükseköğretim Öz Gelirleri" sekmesini seçip 
listeleye bastıklarında, Başkanlığımızca 2025-2027 dönemi bütçe tavanı dâhilinde program bütçe sistemine 
girilen birim ödeneklerini görebileceklerdir.

 
 2-Harcama birimleri, program bütçe sistemine girilen ödenekleri kontrol edeceklerdir. Sisteme 
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girilen ödeneklerin yetersiz kalması halinde yetersiz kalan ödenekler için tertip bazında "2025 Yılı Tavan 
Üstü" kısmına ihtiyaçları kadar rakam gireceklerdir. Program bütçe sistemine girilen bütçenin yeterli olması 
halinde tavan üstü için herhangi bir rakam girişi yapılmayacaktır.

 
 3-2025-2027 dönemi bütçe tekliflerinde 1.000 TL ve katlarındaki tutarlara yer verilecektir. 2025 

Yılı Tavan Üstüne rakam girilecekse bu rakamlar da 1.000 TL ve katlarında olması gerekmektedir.
 
 4-Program bütçe sisteminde girilen ödeneklere ilişkin gider bütçe fişleri (ödenek işlemleri/ödenek 

düzenleme-işlemler sekmesi altındaki mavi buton) eksiksiz olarak doldurulacaktır. Birimler bütçe fişlerini 
yazarken eski e-bütçedeki bütçe fişlerinden faydalanabilirler. Tavan üstü ödenek talep edilen fişlerde 
mutlaka gider fişindeki "Tavan Üstü Ödenek Talep Etme Gerekçesi" kısmının da mutlaka doldurulması 
gerekmektedir.

 
 5- Harcama birimlerince; program bütçede bulunan 03 Mal ve Hizmet Alım Giderleri 

tertiplerine ilişkin 2024 yılı yılsonu harcama tahminini (YSHT) girilerek kaydedilmesi gerekmektedir. 
2, 3 ve 4. maddede belirtilen işlemler de 1. madde de   belirtilen ekrandan yapılacaktır.

 
 6-Harcama birimleri son olarak "Bütçe Hazırlık Ek Form Girişleri/Diğer formlar" kısmından 

girerek "Birimlerin Hizmet Maliyetinin Tespitine İlişkin Bilgi Formunu (Form 10)" eksiksiz olarak 
dolduracak ve sisteme kaydedeceklerdir.

 
 7-Harcama birimleri bütçelerini tasarruf tedbirlerine ilişkin genelge hükümlerine uygun olarak 

hazırlamaları gerekmektedir.
 
 8-Program Bütçe Sistemi  24.06.2024 tarihinden itibaren  veri girişine açılacaktır.
 
 9-Program bütçe sisteminde sadece bazı birimlerin girmesi gereken formlar için ayrıca ilgili 

birimlere yazı gönderilecektir.
 
 Üniversitemizin 2025-2027 dönemi idare bütçe teklifinin zamanında ve eksiksiz olarak 

hazırlanabilmesi için harcama birimlerinin yazımızda belirtilen işlemleri 03.07.2024 tarihi mesai bitimine 
kadar tamamlaması gerekmektedir.

 
 Yazımıza istinaden harcama birimleri tarafından yapılan bütçe işlemlerine ilişkin Başkanlığımıza 

herhangi bir doküman gönderilmeyecek olup, başkanlığımızca bütçe işlemlerinin girilip 
girilmediğinin kontrolünün yapılabilmesi için, harcama birimlerinin bütçe işlemlerinin 
tamamlandığına ilişkin bir yazı yazmaları yeterli olacaktır.

 
 Bilgilerinizi ve gereğini arz ederim

Bekir HÖBEK
Strateji Geliştirme Daire Başkanı

Ek:
1- Ödenek Tavanları
2- Form 10

Dağıtım:
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BİLGİ İŞLEM DAİRE BAŞKANLIĞINA
HUKUK MÜŞAVİRLİĞİNE
İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE 
BAŞKANLIĞINA
KÜTÜPHANE VE DOKÜMANTASYON 
DAİRE BAŞKANLIĞINA
ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE 
BAŞKANLIĞINA
PERSONEL DAİRE BAŞKANLIĞINA
SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE 
BAŞKANLIĞINA
STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE 
BAŞKANLIĞINA
YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRESİ 
BAŞKANLIĞINA
AFRİN EĞİTİM FAKÜLTESİ 
DEKANLIĞINA
AZEZ İSLAMİ İLİMLER FAKÜLTESİ 
DEKANLIĞINA
DİŞ HEKİMLİĞİ FAKÜLTESİ 
DEKANLIĞINA
EL-BAB İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER 
FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA
FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ 
DEKANLIĞINA
GAZİANTEP EĞİTİM FAKÜLTESİ 
DEKANLIĞINA
GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ 
DEKANLIĞINA
HAVACILIK VE UZAY BİLİMLERİ 
FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA
HUKUK FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA
İKTİSADİ VE İDARİ BİLİMLER 
FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA
İLAHİYAT FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA
İLETİŞİM FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA
İSLAHİYE İKTİSADİ VE İDARİ 
BİLİMLER FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA
MİMARLIK FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA
MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ 
DEKANLIĞINA
NİZİP EĞİTİM FAKÜLTESİ 
DEKANLIĞINA
SAĞLIK BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 
DEKANLIĞINA
SPOR BİLİMLERİ FAKÜLTESİ 
DEKANLIĞINA
TIP FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA
TURİZM FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA
TÜRK MUSİKİSİ DEVLET 
KONSERVATUVARI MÜDÜRLÜĞÜNE
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YABANCI DİLLER YÜKSEKOKULU 
MÜDÜRLÜĞÜNE
ARABAN MESLEK YÜKSEKOKULU 
MÜDÜRLÜĞÜNE
CERABLUS MESLEK YÜKSEKOKULU 
MÜDÜRLÜĞÜNE
ISLAHİYE MESLEK YÜKSEKOKULU 
MÜDÜRLÜĞÜNE
NACİ TOPÇUOĞLU MESLEK 
YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜNE
NİZİP MESLEK YÜKSEKOKULU 
MÜDÜRLÜĞÜNE
NURDAĞI MESLEK YÜKSEKOKULU 
MÜDÜRLÜĞÜNE
OĞUZELİ MESLEK YÜKSEKOKULU 
MÜDÜRLÜĞÜNE
SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK 
YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜNE
SOSYAL BİLİMLER MESLEK 
YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜNE
TEKNİK BİLİMLER MESLEK 
YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜNE
TURİZM VE OTELCİLİK MESLEK 
YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜNE
EĞİTİM BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 
MÜDÜRLÜĞÜNE
FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 
MÜDÜRLÜĞÜNE
GÖÇ ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜNE
SAĞLIK BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 
MÜDÜRLÜĞÜNE
SOSYAL BİLİMLER ENSTİTÜSÜ 
MÜDÜRLÜĞÜNE
ŞAHİNBEY ARAŞTIRMA VE 
UYGULAMA HASTANESİ 
BAŞHEKİMLİĞİNE
GENEL SEKRETERLİK MAKAMINA
BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ 
YÖNETİM BİRİMİNE
UZAKTAN EĞİTİM UYGULAMA VE 
ARAŞTIRMA MERKEZİNE
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